
 

 

 

 

„Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”  

 

ZADANIE  Ucho (Tworzenie spisu ilustracji, spisu treści i definiowanie nowych stylów). 

Pobierz plik DoEdycjiUcho.doc i stwórz dokument najbardziej zbliżony do oryginału 

PoEdycjiUcho.pdf. (10 pkt) 

a) Podpisz ilustracje, tabelę i diagram w dokumencie. 

b) Wstaw spis ilustracji. 

c) Odpowiednio sformatuj tytuły rozdziałów, podrozdziałów itd. 

d) Wstaw spis treści. 

e) Zdefiniuj styl ucho1 (Times New Roman; rozmiar 13; wyjustuj; interlinia 1,5, kolor 
jasnozielony). Każdy nowy akapit w nowym rozdziale, podrozdziale itd. sformatuj tym 
stylem. 

f) Zdefiniuj styl, któremu daj nazwę ucho2 (Times New Roman, rozmiar 10, styl czcionki 
pogrubiona, wyjustowany), sformatuj nim pozostałe akapity. 
Ocenie będzie podlegało również wprowadzenie kilku poprawek w dokumencie (np. tytuły 
podrozdziałów), wygląd dokumentu (bez wyrazów jednoliterowych na końcu wiersza-
zastosuj twardą spację Ctrl+Shift +spacja), właściwe rozmieszczenie elementów dokumentu 
(na odpowiedniej stronie spis ilustracji  i spis treści itp.). 
 

Schemat oceniania 
 

Treść zadania Do wykonania Pkt. jednostkowa Suma 

Podpisanie ilustracji 
w dokumencie 

3 rysunki, 1 tabela, 1 diagram 0,1 0,5 

Wstawienie spisu ilustracji 
(zgodność z nr strony) 

5 elementów w spisie ilustracji 0,1 0,5 

Odpowiednio sformatowane 
tytuły rozdziałów, 
podrozdziałów itd 

24 elementy 0,1 2,4 

Wstawienie spisu treści 24 elementy – zgodność 
z wzorem 

0,1 2,4 

Zdefiniowanie stylu ucho1 Format zgodny  poleceniem 0,1 0,5 

Sformatowanie stylem ucho1 
pierwszych akapitów 

21 akapitów 0,1 2,1 

Zdefiniowanie stylu ucho2 Format zgodny  poleceniem 0,1 0,4 

Sformatowanie stylem ucho2 
pozostałych akapitów 

7 akapitów 0,1 0,7 

Odwzorowanie dokumentu 
PoEdycjiUcho.doc 

Układ stron, brak 
jednoliterowych wyrazów 

na końcu wiersza itp 
0,5 0,5 

 
 

SUMA 10 pkt 

Opracowanie: Anna Borkowska i Alicja Koszarek 


