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SCENARIUSZ LEKCJI

OPRACOWANY W RAMACH PROJEKTU:
INFORMATYKA — MOJ SPOSOB NA POZNANIE | OPISANIE SWIATA.
PROGRAM NAUCZANIA INFORMATYKI
Z ELEMENTAMI PRZEDMIOTOW MATEMATYCZNO-PRZYRODNICZYCH

Autorzy scenariusza: Anna Borkowska i Alicja Koszarek

TEMAT LEKCII:

Opracowywanie wielostronicowego dokumentu o rozbudowanej
strukturze, stosowanie stylow i szablonéw, tworzenie spisu tresci.

Streszczenie

Jedng z najwiekszych zalet edytoréw tekstow jest mozliwos¢ tworzenia dokumentow,
ktore wygladaja, jakby zostaty poddane profesjonalnemu sktadowi. Nagtéwki majg czcionke
kontrastujgcg z tekstem podstawowym. Akapity sg oddzielone odpowiednim odstepem.
Elementy, takie jak listy punktowane, majg wciecie. Tekst wyrdzniony ma kontrastowy kolor.
Dokument moze nawet zawieraé elementy specjalne, takie jak spis tresci. Korzystanie ze
stylow w programie Microsoft Word 2007 czy 2010 jest tatwe i nie wymaga szerokiej wiedzy
na ich temat. Za pomocg styléw mozna zaoszczedzi¢ czas i uatrakcyjni¢ wyglad dokumentu.
Styl to zestaw cech formatowania, takich jak nazwa, rozmiar i kolor czcionki, wyréwnanie
akapitéw i odstepy miedzy akapitami. Niektére style zawierajg nawet obramowania
i cieniowanie. Style wbudowane (Nagtéwek 1, Nagtdwek 2 i tak dalej) majg jeszcze wiecej
zalet. Jesli s3 uzywane wbudowane style nagtowkow, w programie Word moze zostac
automatycznie wygenerowany spis tresci. Wbudowane style nagtéwkéw sg takze uzywane
w programie Word w celu tworzenia mapy dokumentu, ktéra utatwia poruszanie sie
w obrebie dtugich dokumentow.

W niniejszym opracowaniu, podczas zaje¢ nauczyciel przypomina uczniom zasady
wprowadzania tekstu do edytora, nastepnie prezentuje uczniom jak nalezy opracowac
wielostronicowy dokument ,Ucho” w ktérym nalezy kolejno: podpisac ilustracje, wykres

i diagram, wstawic spis ilustracji, utworzy¢ spis tresci i zdefiniowa¢ wtasny styl dla akapitow.
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Nastepnie uczniowie samodzielnie wykonujg ¢wiczenie. W zasobach elektronicznych

znajduje sie dokument do edycji i wzér opracowanego dokumentu.

Czas realizacji
2 x 45 minut

Podstawa programowa
Podstawa programowa przedmiotu informatyka.

IV etap edukacyjny — zakres podstawowy.

Cele ksztatcenia — wymagania ogdlne:

Opracowywanie za pomocg komputera: rysunkow, tekstow.
Tresci nauczania — wymagania szczegotowe:

Uczen: opracowuje wielostronicowe dokumenty o rozbudowanej strukturze, stosuje style

i szablony, tworzy spis tresci.

Uczen: wykorzystuje programy komputerowe, wspomagajgce nauke biologii.

Cel dydaktyczny

Uporzadkowanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania edytora tekstu
do opracowania wielostronicowego dokumentu. Oznaczanie haset spisu przy uzyciu
wbudowanych styléow nagtéwka. Tworzenie spisu tresci, dzielenie spisu tresci na rozdziaty

i podrozdziaty.

Stowa kluczowe

edytor tekstu, dokument, style, rozdziat, podpunkt, lista wielopoziomowa, spis ilustracji,

automatyczny spis tresci, grafika SmartArt

Co przygotowac?

Prezentacjal — ,Zasady wprowadzania do komputera tekstu”
Plik - DoEdycjiUcho.doc

Plik - PoEdycjiUcho.pdf

Plik - ScreenCastUcho.wmf

Film (samouczek) prezentujgcy style programu Word
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http://www.scholaris.pl/zasob/105962

Cwiczenie interaktywne dotyczace korzystania ze styléw w edytorze tekstu:
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105961

Film (samouczek): ,, Tworzymy spis tresci w programie MS Word":
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105968

Cwiczenie interaktywne dotyczace wstawiania i formatowania spisu treéci w edytorze tekstu:
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105967

Film (samouczek) prezentujgcy korzystanie z szablondw w edytorze tekstu:
http://www.scholaris.pl/zasob/105980?bid=0&iid=&query=dokument+wielostronicowy&api=

Quiz: Korzystanie z szablonow programu Word
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105979

Plik — Cwiczenie_Ucho.pdf
Plik — Polecenia_Ucho.pdf

INTERDYSCYPLINARNOSC

Interdyscyplinarno$é niniejszego opracowania polega na nabyciu umiejetnosci z zakresu
technik informacyjnych, postugujac sie przyktadami z biologii. Tematem wiodgcym jest
opracowanie dokumentu wielostronicowego w oparciu o tekst ,Ucho”, w ktérym
przekazywana jest wiedza na temat budowy ucha. W prezentacji na temat ,Zasad
wprowadzania do komputera tekstu” wykorzystano fragmenty tekstu przedstawiajgcego
budowe oka. W ¢wiczeniu z grafikg SmartArt uczen przedstawia graficznie droge bodzca

akustycznego od ucha zewnetrznego do komodrek rzesatych ucha wewnetrznego.

Przebieg zajec:

Opracowywanie dokumentu wielostronicowego to waziny temat, ktéry nalezy bardzo
doktadnie omoéwic. Uczniowie majg problemy z opanowaniem umiejetnosci tworzenia spisu
tresci a szczegdlnie w zakresie tworzenia listy wielopoziomowej. Autorki przygotowaty

screencast, ktory utatwi uczniom wykonanie ¢wiczenia.
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Opis przebiegu zajec:
1. Wprowadzenie (15 minut)

Nauczyciel (wykorzystujgc prezentacje 1 przypomina zasady wprowadzania do komputera
tekstu. Ponadto wykorzystujgc dwa krétkie filmy edukacyjne z portalu Scholaris (samouczki)
e  Style programu Word”.
e, Tworzymy spis tresci w programie MS Word”,

wprowadza tresci do wykorzystania podczas wykonywania ¢wiczenia.

2. Zadanie — przedstawia nauczyciel (15 minut)

Kolejnym punktem lekcji jest wyjasnienie uczniom na czym polega zadanie w czesci
praktycznej i wykonanie go. W zadaniu nalezy kolejno, podpisac ilustracje, wstawic spis
ilustracji, zdefiniowa¢ liste wielopoziomowg, oznaczy¢ hasta do spisu tresci, wstawié spis

tresci, zdefiniowac dwa style dla akapitow. Plik - PoleceniaUcho.pdf

3. Realizacja ¢wiczenia — praca samodzielna (35 minut)

Uczniowie wykonujg zadanie, Plik - PoleceniaUcho.pdf, jezeli majg problemy z realizacja
zadania mogg wykorzysta¢ ScreenCastUcho, film edukacyjny w ktérym krok po kroku
wykonane jest ¢wiczenie. Plik - ScreenCastUcho.wmf. Przygotowany, wielostronicowy
dokument zawarty w: Plik DoEdycjiUcho.doc, uczen ma tak opracowaé, by wygladat jak

dokument zawarty w: Plik PoEdycjiUcho.pdf.
4. Korzystanie z szablonéw w edytorze tekstu (5 minut)
W tej czesci lekcji nauczyciel przedstawia uczniom, krotki film edukacyjny z portalu Scholaris
,Korzystanie z szablonéw w edytorze tekstu”.
5. Podsumowanie (20 minut)
Wspdlne rozwigzywanie trzech prostych ¢wiczen interaktywnych.

Cwiczenie interaktywne dotyczace korzystania ze styléw w edytorze tekstu:
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105961

Quiz: Korzystanie z szablonow programu Word
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105979
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Cwiczenie interaktywne dotyczgce wstawiania i formatowania spisu treéci w edytorze tekstu.
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105967

Na koniec lekcji uczniowie pracuja w dwuosobowych zespotach, ich zadanie polega
na przedstawieniu drogi bodica akustycznego od ucha zewnetrznego do komodrek
rzesatych ucha wewnetrznego, uczniowie wykorzystuja do tego c¢wiczenia grafike

SmartArt. Tre$¢ zadania w pliku CwiczenieUcho.doc

Sprawdzenie wiedzy

e Cwiczenie interaktywne dotyczace korzystania ze styléw w edytorze tekstu
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105961

e (Quiz: Korzystanie z szablonéw programu Word
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105979

e Cwiczenie interaktywne dotyczace wstawiania i formatowania spisu tresci
w edytorze tekstu.
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105967

Autorki proponuja ocene za prace na lekcji, uczniowie do oceny oddajg plik
PoEdycjiUcho.doc.

Ocenianie
Polecenia i kryteria oceniania sg zawarte w pliku PoleceniaUcho.pdf.

Tres$¢ zadania Do wykonania Pkt. jednostkowa | Suma
Podpisanie |Iust.rac1| 3 rysunki, 1 tabela, 1 diagram 0,1 0,5
w dokumencie
Wstawienie spisu ilustracji 5 elementéw w spisie 01 05
(zgodnos¢ z nr strony) ilustracji ’ ’
Odpowiednio sformatowane
tytuty rozdziatow, 24 elementy 0,1 2,4
podrozdziatow itd
Wstawienie spisu tresci 24 elementy — zgodnos$¢ 0,1 2,4
z wzorem
Zdefiniowanie stylu uchol Format zgodny poleceniem 0,1 0,5
Sform.atowanle style-m’uchol 21 akapitow 0,1 21
pierwszych akapitow
Zdefiniowanie stylu ucho2 Format zgodny poleceniem 0,1 0,4
Sformatowanie styler.n’uchoz 7 akapitow 0,1 0,7
pozostatych akapitow
Odwzorowanie dokumentu Ukfad stron, brak 0,5 0,5
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PoEdycjiUcho.doc jednoliterowych wyrazéw
na koncu wiersza itp

Dostepne pliki

Prezentacjal — ,Zasady wprowadzania do komputera tekstu”
Plik - DoEdycjiUcho.doc

Plik - PoEdycjiUcho.pdf

Plik - ScreenCastUcho.wmf

Film (samouczek) prezentujgcy style programu Word.
http://www.scholaris.pl/zasob/105962

Cwiczenie interaktywne dotyczace korzystania ze styléw w edytorze tekstu
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105961

Film (samouczek): ,, Tworzymy spis tresci w programie MS Word”
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105968

Cwiczenie interaktywne dotyczgce wstawiania i formatowania spisu treéci w edytorze tekstu.
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105967

Film (samouczek) prezentujgcy korzystanie z szablonéw w edytorze tekstu.
://www.scholaris.pl/zasob/105980?bid=0&iid=&query=dokument+wielostronicowy&api=

Quiz: Korzystanie z szablonéw programu Word
http://www.scholaris.pl/resources/run/id/105979

Plik - PoleceniaUcho.pdf
Plik - CwiczenieUcho.pdf
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